ЗАТВЕРДЖЕНО
Начальник управління  соціального
захисту населення Ковельської
районної державної адміністрації

_____________О. Давидович



                                              Інформаційна картка
Видача дубліката посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї 
          (назва адміністративної послуги)

Управління  соціального захисту населення Ковельської
районної державної адміністрації
                             (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Відділ з питань організації діяльності центру надання адміністративних послуг Ковельської районної державної адміністрації

45000,Волинська область, м.Ковель, вул. Драгоманова, 22;
Телефон : (03352) 59790  
Електронна адреса: cnap@koveladm.gov.ua 

Сайт: http://www.ap.volyn.ua/info/servicecenter/341/details

Графік роботи:
Понеділок -08.00-17.15
Вівторок – 08.00 -17.15                              
Середа – 8.00 – 17.15
Четвер – 8.00 – 20.00
П’ятниця – 8.00 – 16.00
Субота – вихідний
Неділя - вихідний


	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява одного з батьків про видачу дубліката посвідчень.
2. Копії свідоцтв про народження дітей (у разі зміни прізвища/ім'я/по батькові)
3. Оригінал пошкодженого посвідчення;
4. Публікація оголошення про згубу посвідчення (з датою та номером видання) (копія)
5. Копія сторінок паспорта громадянина України батьків та дітей з даними про прізвище, ім’я, по батькові, дату видачі паспорта та місце реєстрації або копія посвідки на постійне проживання батьків, якщо вони є іноземцями або особами без громадянства
6. Фотокартка (батьків та дітей) розміром 30 х 40 міліметрів
 7. Довідка із загальноосвітнього, професійно-технічного, вищого навчального закладу (для осіб від 18 до 23 років, які навчаються за денною формою навчання)
За потреби, додатково:
 8. Довідка структурного підрозділу районної, районної в мм. Києві та Севастополі держадміністрації, виконавчого органу міської, районної у місті (у разі її утворення) ради про те, що батькам за місцем реєстрації посвідчення не видавалися (у разі, коли зареєстроване місце проживання батьків різне);                                                                                                                                                   9.  Копія свідоцтва про народження дитини з нотаріально засвідченим перекладом на українську мову - у разі народження дитини за межами України.


	3. 
	Оплата 
	Безоплатно

	4.
	Результат надання послуги
	Видача дублікату посвідчень батьків та дитини багатодітної сім’ї 


	5. 
	Строк надання послуги
	10 робочих днів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за нотаріально завіреною довіреністю


	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про охорону дитинства» від 26.04.2001 № 2402-III (стаття 13).
2. Порядок виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім'ї, затверджений Постановою Кабінету Міністрів України від 2 березня 2010 р. № 209 (в редакції зі змінами, внесеними Постановою КМУ № 1099 від 23.12.2015)
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